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Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs
Stad &r lagar och forfattningar, den politiska
viljan och stadens invanare, brukare och kunder.
For att forverkliga utgangspunkterna behovs
forutsattningar av olika slag. Stadens politiker
har mojlighet att genom styrande dokument
beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.
Inom Goteborgs Stad galler de styrande
dokument som antas av kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. DarutOver faststaller ndmnder
och bolagsstyrelser egna styrande dokument for
sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges
budget ar det dvergripande och éverordnade
styrande dokumentet fér Goéteborgs Stads
namnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande
dokument

Goteborgs Stads styrande dokument ar vara
forutsattningar for att vi ska gora ratt saker pa
ratt satt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska goras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om manskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsatts i
praktisk verksamhet genom att de integreras i
stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av
och beslut om styrande dokument har en stor
betydelse for forverkligandet av dessa principer i
stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt
bade for organisationen och for invanare,
brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
och andra intressenter vad som forvéntas av
forvaltningar och bolag. De styrande
dokumenten ligger till grund for att utkrava
ansvar nar vi inte arbetar i enlighet med vad som
ar beslutat.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter

Riktade
styrande dokument

Normgivning
mot enskild
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styrande dokument
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Dokumentnamn: Rutin for godkannande och attest av order i Matilda, maltid

Beslutad av: Galler for: Diarienummer:
Avdelningschef Service Service Maltid [Nummer]
Dokumentsort: Giltighetstid: Senast reviderad:
Rutin Fran 2023-04-01 2025-04-15
Bilagor:

[Bilagor]

Datum och paragraf for
beslutet:

[Text]

Dokumentansvarig:
Verksamhetschef Maltid

Innehall

INTEANING coiiiiiiiieeeee
Syftet med denna rutin............ooooiiiiiiiiie e

Vem omFattasS AV FULINEN .. ...t e e eeeen
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Inledning

Syftet med denna rutin

Syftet med rutinen ar att klargéra arbetsgang och ansvar vid godkannande och attest av
order fran maltidsbestallningssystemet Matilda.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin galler tillsvidare for koksmastare, enhetschefer, LVS (lokalt
verksamhetsstod) och ekonomer inom service maltid.

Bakgrund

Tidigare har intraservice skott attestering av order, men det ska nu skotas av respektive
enhetschef. Rutinen har tagits fram i samarbete mellan LVS och enhetschefer inom
service maltid.
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Rutin

1. Automatisk godkannande sker i alla kok kl. 17:00 varje dag. Men sista vardagen i
manaden behover koksmastare godkanna manuellt innan kl. 12:30.

2. Om koksmastare ar franvarande sista dagen i manaden ansvarar enhetschef for att order
godkanns av i forsta hand annan koksmastare, i andra hand av LVS.

3. Darefter gar LVS igenom och ser dver eventuella felmeddelanden. Nar detta ar klart
meddelar LVS enhetschefer via mail att manaden ar klar for attest.

Samma dag LVS skickat mail kan enhetschefer attestera, alternativt forsta vardagen
nastkommande méanad, som da gar vidare till Nekksus.

4. Om enhetschef ar franvarande ska andra enhetschefer attestera deras omrade.
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